PATVIRTINTA

Lietuvos sveikatos moksly universiteto
gimnazijos direktoriaus 2020 m. sausio 28 d.
jsakymu Nr.VV1-0011

MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja VS]
,Lietuvos sveikatos moksly universiteto gimnazija“ mokiniy (toliau — Mokiniai) asmens duomeny
rinkimo, tvarkymo ir saugojimo principus bei reikalavimus, nustato Mokiniy asmens duomeny
tvarkymo tikslus, duomeny subjekty teises ir jy jgyvendinimo tvarka, duomeny apsaugos technines
ir organizacines priemones, taip pat, kas ir kokiais tikslais, gali susipazinti su Mokiniy asmens
duomenimis.

2. Sios Taisyklés yra privalomos duomeny valdytojui — V3] ,,Lietuvos sveikatos moksly
universiteto gimnazija®“ (toliau — Gimnazija) ir visiems Gimnazijoje dirbantiems asmenims, kurie
tvarko Mokiniy asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

3. Gimnazijoje tvarkomi — Gimnazijos Mokiniy, jstatymy nustatyta tvarka sutartiniy ir
kity teisiniy santykiy pagrindu pateikusiy informacija, asmens duomenys.

4. Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del
laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas) nuostatomis. Siomis Taisyklémis Gimnazijos Mokiniai
yra informuojami apie jy asmens duomeny tvarkyma.

5. Siose Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichings, ekonominés, kultlirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

5.2. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, d¢l kurio netyc¢ia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

5.3. Asmens kodas — unikali vienuolikos deSimtainiy skaitmeny seka, skirta identifikuoti
fizinj asmenj.

5.4. Atsakingas asmuo — fizinis asmuo, Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas tvarkyti
Mokiniy asmens duomenis arba fizinis asmuo, kurio darbo funkcijos susij¢ su Mokiniy asmens
duomeny tvarkymu.

5.5. Atsakymas — atsizvelgiant | praSymo turinj, zodZiu, rastu ar elektroniniu btidu asmeniui
teisé€s akty nustatyta tvarka suteikta paslauga, pateikta informacija, jteikta praSomy tvarkomy asmens
duomeny kopija, nuoraSas ar iSrasas, iSdéstyta Gimnazijos nuomoné apie asmens kritika, pasitilymus
ar pageidavimus.

5.6. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Jstaiga, kuriai atskleidziami / teikiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. Taciau
valdZios institucijos, kurios pagal Europos Sajungos arba valstybés narés teise¢ gali gauti asmens
duomenis vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais.

5.7. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio tapatybé gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai
nustatyta pasinaudojant tam tikru asmens duomeny elementu (asmens kodu, pirsto atspaudu ar kt.) ar
ju rinkiniu (pvz.: vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas). Duomeny subjektu
Zmogus tampa nuo gimimo ir juo yra iki mirties.
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5.8. Duomeny subjekto sutikimas (toliau — Sutikimas) — savanoriskas rasytinis duomeny
subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens duomenis jam zinomu tikslu.

5.9. Duomeny subjekto teisés — duomeny subjekto galimybés dalyvauti ir kontroliuoti
duomeny valdytojo ir / ar tvarkytojo veikla, kai tvarkomi jo asmens duomenys — Zzinoti, buti
informuotam apie savo asmens duomeny tvarkymg Gimnazijoje; susipazinti su Gimnazijoje
tvarkomais jo asmens duomenimis ir Kaip jie yra tvarkomi; reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens
duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai
duomenys tvarkomi nesilaikant teisés akty nuostaty; nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens
duomenys; reikalauti i$trinti jo asmens duomenis; gauti su juo susijusius duomenis, kuriuos jis pateiké
duomeny valdytojui; pareiksti skunda priezitiros institucijai (Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai). Gimnazijos Mokiniai savo, kaip Duomeny subjekto, teises jgyvendina per savo
Jstatyminius atstovus (t€vus ar globéjus).

5.10. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant
juos prieinamus (iSskyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

5.11. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riSiavimas, sisteminimas, kaupimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, iSgava, susipaZinimas, naudojimas, teikimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu
biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, i$trynimas arba sunaikinimas.

5.12. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar
1§ dalies atliekami automatinémis priemonémis. Jomis laikomos bet kokios informacijos ir rySiy
technologijos, kuriomis naudojantis galima atlikti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, pavyzdziui:
kompiuteriai, rySiy tinklai ir kt.

5.13. Duomeny tvarkymas neautomatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai,
atliekami neautomatinémis priemonémis (informacijg tvarkant dokumentuose).

5.14. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

5.15. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.

5.16. Prasymas — su asmens duomeny apsaugos teisiy ar teiséty interesy pazeidimu
nesusijes asmens kreipimasis | Gimnazija prasant pagal Gimnazijos nustatyta tvarka suteikti jam
informacijg apie Gimnazijoje tvarkomus jo asmens duomenis bei gauti jy kopija.

5.17. Prasymo nagrinéjimas — Gimnazijos veikla, apimanti asmens pra§ymo priémima,
registravimg, esmés nustatymga, atsakymo parengimg ir iSsiuntimg (jteikimg) asmeniui.

5.18. Skundas — asmens Gimnazijai adresuotas rasytinis kreipimasis, kuriame nurodoma,
kad pazeistos jo asmens duomeny apsaugos teisés ar teiséti interesai, ar praneSama apie kito asmens
pazeistas asmens duomeny teises ir teis€tus interesus ir praSoma juos apginti.

5.19. Susisteminta rinkmena — bet kuris prieinamy asmens duomeny rinkinys, sistemingai
sutvarkytas pagal specialius kriterijus, leidziancius lengviau surasti arba pateikti asmens duomenis.

5.20. Trediasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, iSskyrus duomeny subjekta, duomeny
valdytoja, duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo jgalioti tvarkyti asmens duomenis.

5.21. Vidaus administravimas - veikla, kuria uZztikrinamas duomeny valdytojo
savarankisSkas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir
finansiniy i$tekliy valdymas ir naudojimas, duomeny tvarkymas).

6. Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos yra suprantamos taip, kaip jos apibréztos
Reglamente ir kituose asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciuose teisés aktuose.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Gimnazija, tvarkydama Mokiniy Asmens duomenis, vadovaujasi Siais principais:
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7.1. Mokiniy Asmens duomenis Gimnazija tvarko tik teisétiems ir Siose Taisyklése
apibréztiems tikslams pasiekti ir toliau netvarko su tais tikslais nesuderinamu biidu (tikslo apribojimo
principas);

7.2. Mokiniy Asmens duomenys yra tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai, laikantis teisés
akty reikalavimy (teisétumo, saziningumo ir skaidrumo principas);

7.3. Gimnazija Mokiniy Asmens duomenis tvarko taip, kad Asmens duomenys biity tikslis
ir esant jy pasikeitimui nuolat atnaujinami (tikslumo principas);

7.4. Gimnazija atlicka Mokiniy Asmens duomeny tvarkymga tik ta apimtimi, kuri yra
reikalinga Mokiniy Asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti (duomeny kiekio mazinimo
principas);

7.5. Mokiniy Asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe bty
galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie Asmens duomenys buvo surinkti
ir tvarkomi (saugojimo trukmés apribojimo principas);

7.6. Gimnazija, tvarkydama Mokiniy Asmens duomenis, taiko atitinkamas technines ir
organizacines priemones, kuriomis yra uztikrinamas tinkamas Mokiniy Asmens duomeny saugumas,
iskaitant apsauga nuo Asmens duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir
nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

7.7. Gimnazija yra atsakinga uz tai, kad buty laikomasi Siose Taisyklése nurodyty principy
ir turi sugebéti jrodyti, kad jy yra laikomasi (atskaitomybés principas).

11 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

8. Mokiniy asmens duomenys yra tvarkomi vidaus administravimo tikslu, jskaitant, taciau
neapsiribojant:

8.1. Ugdymo paslaugy teikimo;

8.2. Priémimo mokytis Gimnazijoje vykdymo;

8.3. Mokymo sutarties sudarymo, apskaitos bei sutartiniy jsipareigojimy vykdymo;

8.4. Mokiniy asmens byly tvarkymo;

8.5. Elektroninio dienyno TAMO pildymo;

8.6. Elektroninio moksleivio pazyméjimo kortelés iSdavimo;

8.7. Mokiniy registro pildymo;

8.8. Mokyklos nelankanc¢iy Mokiniy apskaitos;

8.9. Neformaliojo $vietimo bei nemokamo maitinimo organizavimo;

8.10. Nacionalinio Mokiniy pasiekimy patikrinimo;

8.11. Tinkamos komunikacijos su Mokiniais ir / arba jy jstatyminiais atstovais palaikymo;

8.12. Mokiniy ir / arba jy jstatyminiy atstovy skundy, praSymy ir pareiskimy nagrinéjimo
bei atsakymy rengimo;

8.13. Teisés akty reikalavimy vykdymo;

8.14. Gimnazijos darbuotojy, Mokiniy ir kity Gimnazijos lankytojy bei Gimnazijos turto
saugumo uZztikrinimo bei incidenty aplinkybiy i$siaiSkinimo;

8.15. Visuomenés informavimo bei Gimnazijos istorijos puoseléjimo.

9. Siy Taisykliy 8 punkte nurodytais tikslais Gimnazijoje neautomatiniu badu
susistemintose rinkmenose ir (arba) automatiniu biidu tvarkomi Sie Duomeny subjekty asmens
duomenys:

9.1. Gimnazija ugdymo paslaugy teikimo, $iy paslaugy administravimo, priémimo mokytis
Gimnazijoje vykdymo, mokymo sutarties sudarymo, apskaitos bei sutartiniy jsipareigojimy
vykdymo, elektroninio moksleivio pazyméjimo kortelés iSdavimo, elektroninio dienyno TAMO bei
Mokiniy registro pildymo, mokyklos nelankanc¢iy mokiniy apskaitos, neformaliojo Svietimo bei
nemokamo maitinimo organizavimo, nacionalinio Mokiniy pasiekimy patikrinimo, tinkamos
komunikacijos su Mokiniais ir / arba jy jstatyminiais atstovais palaikymo tikslais tvarko tokius
Mokiniy Asmens duomenis: vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, adresas, telefono rysio
numeris, elektroninio pasto adresas, sveikatos duomenys, klas¢, duomenys apie nemokama maitinimag
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bei pavézejimo paslaugos teikima, Mokinio mokymosi pasiekimai, tévy vardas bei pavarde,
darbovieté ir pareigos, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, vaiky skaicius
Seimoje, popamokiné veikla (mokykloje ir mieste), kiti duomenys, kaupiami Mokiniy registre,
atvaizdas. Gimnazija saugo mokiniy gimimo liudijimy bei paso arba tapatybés kortelés (jei iSduota)
kopijas;

9.2. Gimnazija Mokiniy ir / arba jy jstatyminiy atstovy skundy, praSymy ir pareiskimy
nagringjimo bei atsakymy rengimo tikslu tvarko tokius Mokiniy ir / arba jy jstatyminiy atstovy,
besikreipianciy su praSymais / skundais, Asmens duomenis: praSyme / skunde Duomeny subjekto
pateikti duomenys;

9.3. Gimnazija Darbuotojy, Mokiniy ir kity Gimnazijos lankytojy, Gimnazijos turto
saugumo uztikrinimo bei incidenty aplinkybiy iSsiaiSkinimo tikslu tvarko tokius i vaizdo stebéjimo
kamery stebéjimo teritorijg patekusiy Duomeny subjekty asmens duomenis: Duomeny subjekty
vaizdo duomenis;

9.4. Gimnazija visuomenés informavimo bei Gimnazijos istorijos puoseléjimo tikslu tvarko
tokius Mokiniy Asmens duomenis: vardas, pavardé, Mokinio mokymosi pasiekimai, atvaizdas.

10. Mokiniy Asmens duomenys yra saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra reikalinga
nustatytiems tikslams pasiekti, tac¢iau ne ilgiau kaip 2005 m. rugpjucio 29 d. Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus jsakymu Nr. ISAK-1776/V/-83 patvirtintoje aktualios redakcijos
Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje ar kituose Gimnazijos veikla
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytais terminais.

IV SKYRIUS
DUOMENU TVARKYME DALYVAUJANCIU SUBJEKTU PAREIGOS

11. Mokiniy Asmens duomenys Gimnazijoje yra renkami juos gaunant tiesiogiai i§
Duomeny subjekty ir / arba jy jstatyminiy atstovy, Mokiniy registro, taip pat i§ buvusios Mokinio
ugdymo jstaigos bei Gimnazijos vaizdo steb&jimo ir jraSymo techninés ir programinés jrangos.

12. Gimnazija, kaip Duomeny valdytojas:

12.1. Uztikrina Duomeny subjekto teisiy igyvendinimg ir vykdo teisés aktuose nustatytas
Duomeny valdytojo pareigas;

12.2. Direktoriaus jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz Mokiniy Asmens duomeny
tvarkyma Gimnazijoje;

12.3. Uztikrina butinus isteklius, kurie reikalingi Atsakingiems asmenims vykdant jiems
pavestas uzduotis;

12.4. Tvirtina Asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius vidaus
(lokalinius) norminius teisés aktus;

12.5. Uztikrina darbuotojy mokyma Asmens duomeny teisinés apsaugos srityje;

12.6. Uztikrina, kad Asmens duomenis Gimnazijoje tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai
biitina vykdomoms darbinéms funkcijoms atlikti ir tik tokios apimties, kuri biitina numatytiems
tikslams pasiekti;

12.7. Uztikrina teiséta Asmens duomeny tvarkyma bei Duomeny subjekty teisiy
1gyvendinima;

12.8. Uztikrina, kad Asmens duomenys biity tvarkomi laikantis Siy Taisykliy bei teisés akty
reikalavimy;

12.9. Uztikrina, kad buty laikomasi $iy Taisykliy 7 punkte nurodyty Asmens duomeny
tvarkymo principy;

12.10. Uztikrina popierine ir / ar elektronine forma tvarkomy dokumenty su Asmens
duomenimis sunaikinimg pasibaigus nustatytiems Asmens duomeny saugojimo terminams;

12.11. Uztikrina tinkamy techniniy bei organizaciniy Asmens duomeny apsaugos
priemoniy, skirty apsaugoti Gimnazijos tvarkomus Asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, igyvendinimg.
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13. Gimnazijos direktoriaus jsakymu uz Mokiniy Asmens duomeny tvarkyma Atsakingi
asmenys:

13.1. Atsako uz Gimnazijoje jy vykdoma Mokiniy Asmens duomeny tvarkymo veikla bei
jos teisétuma;

13.2. Gimnazijos direktoriui teikia pasitlymus ir iSvadas dél Asmens duomeny apsaugos ir

13.3. Ivykus Asmens duomeny saugumo pazeidimui, imasi visy jmanomy priemoniy
siekiant atstatyti prarastus Asmens duomenis ir / ar sumazinti dé¢l Asmens duomeny praradimo
padaryta zala;

13.4. Jvykus Asmens duomeny saugumo pazeidimui, nedelsiant, ta¢iau ne véliau kaip per
72 (septyniasde$simt dvi) valandas, visais jmanomais biidais informuoja apie tai Gimnazijos direktoriy
bei asmens duomeny apsaugos pareigiing (-¢);

13.5. Uztikrina darbo funkcijy vykdymo metu suzinoty Mokiniy Asmens duomeny slaptuma
bei konfidencialuma ne tik visg darbo Gimnazijoje laikotarpj, bet ir pasibaigus darbo santykiams.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

14. Mokiniy Asmens duomenys Gimnazijoje yra renkami juos gaunant tiesiogiai i$
Duomeny subjekty ir / arba jy jstatyminiy atstovy, Mokiniy registro, taip pat i§ buvusios Mokinio
ugdymo jstaigos bei Gimnazijos vaizdo steb&jimo ir jraSymo techninés ir programinés jrangos.

15. Mokiniy Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi neautomatiniu badu
Susistemintose rinkmenose ir (arba) automatiniu budu.

16. Gimnazijos darbuotojai, i§ Mokiniy ir / arba jy jstatyminiy atstovy rinkdami Asmens
duomenis, raStu ir / arba zodziu suteikia Mokiniams ir / arba jy jstatyminiams atstovams $ig
informacija:

16.1. Duomeny valdytojo (Gimnazijos) pavadinimas, adresas, telefonas, elektroninio pasto
adresas:

16.2. Kokiais tikslais ketinama tvarkyti Mokinio Asmens duomenis;

16.3. Kokie Mokinio Asmens duomenys yra reikalingi;

16.4. Kokios yra Asmens duomeny nepateikimo pasekmés;

16.5. Kam ir kokiais tikslais bus teikiami Mokinio Asmens duomenys;

16.6. Apie Mokinio, kaip Duomeny subjekto, teis¢ susipazinti su savo Asmens duomenimis,
teise reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius savo Asmens duomenis, teis¢ reikalauti
1§trinti Asmens duomenis (,teis€¢ biiti pamirStam®), teis¢ reikalauti apriboti Asmens duomeny
tvarkyma, teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi neprivalomi jo Asmens duomenys.

17. Mokiniy Asmens duomenis Gimnazijoje turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems
jie yra butini darbo funkcijy ir / ar sutartiniy jsipareigojimy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra biitina
atitinkamiems tikslams pasiekti.

18. Prieiga prie popierine ir elektronine forma tvarkomy ir saugomy Mokiniy Asmens
duomeny suteikta Gimnazijos socialiniam pedagogui, psichologui, klasés vadovui ir Kuratoriui
(ribotai), mokantiems mokytojams (ribotai), Gimnazijos direktoriui, ugdymo ir pagalbos skyriaus
vedéjui, neformaliojo $vietimo skyriaus vedéjui (ribotai), administratoriui, sveikatos specialistui
(Mokiniy sveikatos pazymose nurodyti duomenys), bibliotekos Darbuotojams (ribotai), elektroninio
dienyno TAMO administratoriui, buhalteriui (ribotai), vyr. buhalteriui (ribotai), informaciniy
technologijy specialistui, o informaciniy sistemy prieziiiros tikslu prieiga prie elektroniniame dienyne
TAMO bei Mokiniy registre elektronine forma tvarkomy bei saugomy Asmens duomeny suteikta ir
Gimnazijos naudojamas kompiuterines programas diegusioms / prizitirinéioms jmonéms, taciau tik
Gimnazijai suteikus prieiga prie duomeny.

19. Gimnazijos teiséto intereso pagrindu, Darbuotojy, Gimnazijos Mokiniy ir kity
Gimnazijos lankytojy, Gimnazijos turto saugumo uztikrinimo bei incidenty aplinkybiy iSsiaiskinimo
tikslu yra jrengtos vaizdo stebéjimo kameros ir tvarkomi j vaizdo kamery stebéjimo teritorija
patekusiy Duomeny subjekty vaizdo duomenis. Prieigos teisé€s prie elektronine forma tvarkomy ir
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saugomy vaizdo duomeny suteiktos Gimnazijos informaciniy technologijy specialistui ir ugdymo
apriipinimo skyriaus vedéjui, o esant teisétam tikslui vaizdo jrasai gali biiti pateikiami Gimnazijos
direktoriui, direktoriaus pavaduotojui ugdymui, ugdymo ir pagalbos skyriaus vedéjui, neformaliojo
Svietimo skyriaus vedéjui, socialiniam pedagogui. Gimnazijos tvarkomi vaizdo duomenys yra
saugojami vidutiniskai 6 ménesius (tikslus duomeny saugojimo terminas néra nustatytas, terminas
priklauso nuo duomeny apimties), po kuriy vaizdo jrasas automatiskai issitrina, o jo vietoje daromas
naujas vaizdo jrasas. Gimnazijoje néra daromos vaizdo duomeny kopijos, iSskyrus atvejus, kai reikia
iSaiskinti tam tikry incidenty aplinkybes — tokiu atveju vaizdo jraso kopija gali biiti saugoma iki tam
tikro incidento aplinkybiy iStyrimo.

20. Gimnazijos teiséto intereso pagrindu internetinéje svetainéje www.lsmugimnazija.lt,
taip pat socialiniuose tinkluose (pvz., Facebook, Instagram, YouTube) bei Gimnazijos laikrastyje
,»LSMUkas‘ publikuojamuose straipsniuose Mokinio ir / arba jo jstatyminio atstovo sutikimu yra
skelbiamos jo nuotraukos bei pasiekimai. Sie Mokiniy duomenys Gimnazijos internetingje svetainéje,
socialiniuose tinkluose bei laikrastyje publikuojamuose straipsniuose viesai skelbiami Gimnazijos
reprezentacijos bei visuomenés informavimo tikslu, taip pat Gimnazijos istorijos puoseléjimo tikslu,
iki tokio Mokinio ir / ar jo jstatyminio atstovo sutikimo atSaukimo.

21. Gimnazijos darbuotojai ar kiti uz Asmens duomeny tvarkymag Gimnazijoje atsakingi
asmenys, kuriems yra suteikta teisé¢ tvarkyti Mokiniy Asmens duomenis / prieiga prie Mokiniy
Asmens duomeny, laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su Asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia
informacija bty vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
Asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ir / ar
sutartiniams santykiams.

22.  Mokiniy Asmens duomenys yra teikiami Duomeny subjektui (Mokiniams ir / arba jy
jstatyminiams atstovams), elektroniniam dienynui TAMO, Mokiniy registrui, Nacionaliniam
egzaminy centrui, nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankanciy mokiniy informacinei sistemai, UAB
"Kauno autobusai" (pazyméjimams), valgyklai (nemokama maitinimg gaunanc¢iy asmeny duomenys),
UAB ,,UCS Baltic* (Moksleiviy pavézéjimo | mokyklas apskaitos elektroniné sistema, Neformalaus
ugdymo apskaitos elektroniné sistema), taip pat jstatymy nustatyta tvarka jgaliojimus turintiems
asmenims bei kitiems duomeny gavéjams teisés aktuose nustatyta tvarka.

23. Asmens duomenys duomeny gavéjams, esantiems Europos Sajungos valstybése narése
ir kitose Europos ekonominés erdves valstybése, teikiami tomis paciomis salygomis ir tvarka kaip ir
duomeny gaveéjams, esantiems Lietuvos Respublikoje.

24. Gimnazija Mokiniy Asmens duomenis tvarko ne ilgiau nei to reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai. Pasibaigus Asmens duomeny tvarkymo terminui, Asmens duomenys yra
sunaikinami taip, kad jy nebtity galima atpazinti / atgaminti.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU PERDAVIMAS | TRECIASIAS VALSTYBES ARBA
TARPTAUTINES ORGANIZACIJAS

25. Mokiniy Asmens duomenys gali biiti perduodami | trecigja valstybe arba tarptautinei
organizacijai, kurios teisinis reglamentavimas Europos Komisijos sprendimu pripazintas
uztikrinanciu tinkamg Asmens duomeny apsaugos lygj. Perdavimas i tinkama subjekta gali vykti be
jokio papildomo Europos Komisijos ar valstybiy nariy leidimo.

26. Jeigu néra priimtas Europos Komisijos sprendimas, Mokiniy Asmens duomenys |
trecigjg valstybe arba tarptautinei organizacijai gali biiti perduoti tik tuo atveju, jeigu yra nustatytos
tinkamos apsaugos priemong¢s, su salyga, kad suteikiama galimybé naudotis vykdytinomis duomeny
subjekty teisémis ir veiksmingomis duomeny subjekty teisiy gynimo priemonémis.

27. 27 punkte nurodytos tinkamos priemonés, nereikalaujant specialaus priezitiros
institucijos leidimo, gali buiti nustatomos:
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27.1. teisiSkai privalomu ir vykdytinu valdzios institucijy arba jstaigy tarpusavio
dokumentu;

27.2. jmonéms privalomomis taisyklémis;

27.3. Europos Komisijos priimtomis standartinémis duomeny apsaugos saglygomis;

27.4. Priezitros institucijos priimtomis arba jos pripazZintomis standartinémis sutarciy
salygomis dé¢l duomeny apsaugos;

27.5. patvirtintu sertifikavimo mechanizmu.

28. Mokiniy Asmens duomenys taip pat gali biiti perduodami ] treCigja valstybe arba
tarptautinei organizacijai Gimnazijai gavus priezitros institucijos leidima.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

29. Gimnazijos direktorius uztikrina, kad Mokiniy, kaip Duomeny subjekty, teisés biity
uztikrintos, tinkamai jgyvendinamos ir visa informacija biity pateikiama tinkamai, laiku ir Mokiniams
priimtina forma.

30. Mokiniai, kaip Duomeny subjektai, turi Sias teises:

30.1. Zinoti / biiti informuoti apie savo Asmens duomeny tvarkyma. Gimnazija, tvarkydama
Mokinio Asmens duomenis, privalo Mokinj informuoti, kokius jo Asmens duomenis Gimnazija
tvarko, kokiu tikslu atitinkami duomenys yra tvarkomi, kam ir kokiu tikslu jie gali buti teikiami ir
kokios Asmens duomeny nepateikimo pasekmés;

30.2. Susipazinti su savo Asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi. Mokinys turi teis¢
kreiptis ] Gimnazija su PraSymu pateikti informacijg apie tai, kokie ir kokiu tikslu jo Asmens
duomenys yra tvarkomi. Jeigu Mokinys, susipazings su atsakyme pateiktais Gimnazijoje tvarkomais
savo Asmens duomenimis, nustato, kad jo Asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netiksls,
Mokinys turi teis¢ kreiptis } Gimnazija dél jy iStaisymo, o Gimnazija sustabdo tokiy Asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, iS§skyrus saugojima, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas patikrinusi Asmens
duomenis imasi priemoniy, kad biity iStaisyti neteisingi, neiSsamiis, netikslis Asmens duomenys, ir
pateikia Mokiniui atsakyma informuodama apie atliktus veiksmus;

30.3. Reikalauti iStaisyti savo Asmens duomenis. Jeigu Mokinys nustato, kad Gimnazijoje
yra tvarkomi netiksliis ar nei§samis jo Asmens duomenys, Mokinys turi teis¢ kreiptis su PraSymu,
kad Gimnazija istaisyty tvarkomus netikslius Mokinio Asmens duomenis arba papildyti nei§samius
jo Asmens duomenis. Gimnazija, gavusi Mokinio PraSyma iStaisyti netikslius tvarkomus jo Asmens
duomenis, privalo ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos, atlikti Mokinio
tvarkomy Asmens duomeny analizg, sickdama nustatyti, ar Mokinio pateiktas Pra§ymas yra pagristas.
Jeigu yra nustatoma, kad Mokinio pateiktas Pra§ymas yra pagrjstas, Gimnazija privalo ne véliau kaip
per 10 darbo dieny, iStaisyti neiSsamius ar netikslius Asmens duomenis arba sustabdyti Mokiniy
Asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir §iuos Asmens duomenis saugoti tol, kol jie bus iStaisyti ir
apie tai informuoti Mokinj. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi Mokinio duomenys yra netikslis ar
nei$samiis, Gimnazija gali Mokinio paprasyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus;

30.4. Reikalauti istrinti savo Asmens duomenis (,,teisé biiti pamir§tam*). Mokinys turi teisg
kreiptis | Gimnazijg Su PraSymu istrinti Mokinio Asmens duomenis, jeigu yra vienas i§ Gimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtinto Duomeny subjekty teisiy igyvendinimo tvarkos apraso ir / ar
Reglamento nuostatose nurodyty Sios teisés jgyvendinimo pagrindy. Mokinio Prasymas turi buti
i§samiai argumentuotas nurodant, de¢l kokiy priezas¢iy yra praSoma iStrinti jo Asmens duomenis.
Gimnazija, gavusi Mokinio Prasymga istrinti jo Asmens duomenis, privalo ne véliau kaip per 5 darbo
dienas nuo Prasymo gavimo dienos, atlikti Mokinio tvarkomy Asmens duomeny analizg, sickdama
nustatyti, ar Mokinio pateiktas PraSymas yra pagrjstas. Jeigu yra nustatoma, kad Duomeny subjekto
pateiktas PraSymas yra pagristas, Gimnazija privalo ne véliau kaip per 10 darbo dieny, istrinti su
Duomeny subjektu susijusius Asmens duomenis arba sustabdyti Duomeny subjekto Asmens
duomeny tvarkymo veiksmus ir apie tai informuoti Mokinj;
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30.5. Reikalauti apriboti savo Asmens domeny tvarkymg. Mokinys turi teis¢ kreiptis ]
Gimnazijg su PraSymu apriboti Asmens duomeny tvarkyma, jeigu yra vienas i§ Gimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtinto Duomeny subjekty teisiy igyvendinimo tvarkos apraso ir / ar
Reglamento nuostatose nurodyty Sios teisés jgyvendinimo pagrindy. Gimnazija, gavusi Mokinio
Prasyma apriboti jo Asmens duomeny tvarkyma, privalo ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo
PraSymo gavimo dienos, atlikti Pra§ymo jvertinimg, sieckdama nustatyti, ar Mokinio pateiktas
Prasymas yra pagristas. Jeigu yra nustatoma, kad Mokinio pateiktas Prasymas yra pagristas,
Gimnazija privalo ne véliau kaip per 10 darbo dieny, apriboti Mokinio Asmens duomeny tvarkyma
ir apie tai informuoti Mokinj;

30.6. Nesutikti, kad bty tvarkomi jo Asmens duomenys. Mokinys turi teis¢ nesutikti, kad
bty tvarkomi tam tikri neprivalomi jo Asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biiti iSreiksStas
neuzpildant tam tikry dokumenty skiliy, taip pat véliau pateikiant PraSyma dél neprivalomai
tvarkomy Asmens duomeny tvarkymo nutraukimo. Gimnazija Mokinio praSymu suteikia jam
informacijg rastu arba Zodziu, kokie jo Asmens duomenys yra tvarkomi neprivalomai. Gimnazija,
gavusi Pra§yma nutraukti neprivalomai tvarkomy Asmens duomeny tvarkyma, privalo ne véliau kaip
per 10 darbo dieny nuo Prasymo gavimo dienos, atlikti PraSymo jvertinima, sickdama nustatyti, ar
Mokinio pateiktas PraSymas yra pagrjstas. Jeigu yra nustatoma, kad Mokinio pateiktas PraSymas yra
pagristas, Gimnazija privalo ne véliau kaip per 10 darbo dieny, nutraukti toki Asmens duomeny
tvarkyma, nebent tai prieStarauja teisés akty reikalavimams arba Gimnazija negaléty vykdyti savo
sutartiniy jsipareigojimuy, ir apie tai informuoja Mokinj. Jeigu yra nustatoma, kad Mokinio Prasymas
yra nepagrjstas, Gimnazija privalo atsakyme argumentuotai jrodyti, kad Mokinio Asmens duomenys
yra tvarkomi dél pagristy ir teiséty priezasCiy, kurios yra virSesnés uz Mokinio interesus;

30.7. Teis¢ j duomeny perkeliamumg. Mokinys turi teis¢ gauti su juo susijusius Asmens
duomenis, kuriuos jis pateiké Gimnazijai susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu
formatu, ir turi teise¢ persiysti tuos duomenis kitam Duomeny valdytojui, o Duomeny valdytojas,
kuriam Asmens duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti tam kliti¢iy, kai yra Gimnazijos direktoriaus
jsakymu patvirtintame Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos apraSe ir / ar Reglamente
nurodytos salygos. Pagal Mokinio Prasyma perkelti jo Asmens duomenys néra automatiskai
Istrinami. Jeigu Mokinys to pageidauja, turi kreiptis | Gimnazijg dél teisés reikalauti iStrinti jo Asmens
duomenis (,teis¢ buti pamirstam™) jgyvendinimo. Gimnazija, gavusi Mokinio Prasyma perkelti
Asmens duomenis, privalo ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos, atlikti
PraSymo jvertinima, siekdama nustatyti, ar Mokinio pateiktas PraSymas yra pagristas ir
igyvendinamas. Jeigu Mokinio Prasymas dél Asmens duomeny perkeliamumo jgyvendinamas,
Mokinio Asmens duomenis perkeliant kitam Duomeny valdytojui, Gimnazija nevertina, ar Duomeny
valdytojas, kuriam bus perkelti Mokinio Asmens duomenys, turi teisinj pagrindg gauti Duomeny
subjekto Asmens duomenis ir ar §is Duomeny valdytojas uZtikrins tinkamas Asmens duomeny
saugumo priemones. Gimnazija neprisiima atsakomybés uz perkelty Asmens duomeny tolimesnj
tvarkyma, kurj atliks kitas Duomeny valdytojas;

31. Duomeny subjektas turi teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
dél Gimnazijos veiksmy ar neveikimo.

32. Siose Taisyklése nurodytos Mokiniy, kaip Duomeny subjekty, teisés yra jgyvendinamos
Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintame Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos
apraSe ir / ar Reglamente nustatyta tvarka.

33. Gimnazija gali nesudaryti Duomeny subjektams salygy igyvendinti Siy teisiy, kai teisés
akty numatytais atvejais, reikia uztikrinti nusikaltimy tyrimg ar nustatyma, taip pat Duomeny subjekto
ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga. Taip pat Gimnazija turi teis¢ atsisakyti pateikti Duomeny
subjektui jo praSomg informacija, jeigu Duomeny subjekto PraSymas yra nepagristas, neproporcingas
arba pateiktas nesilaikant $iy Taisykliy nustatyty reikalavimy. Gimnazija, pateikdama atsisakyma
pateikti praSomg informacijg, privalo rastu nurodyti atsisakymo pateikti praSomg informacija
motyvus.

34. Mokinys, sickdamas jgyvendinti Taisykliy 27 punkte nurodytas teises (iSskyrus teise
Zinoti / biiti informuotam apie savo Asmens duomeny tvarkyma Gimnazijoje), privalo asmeniskai,
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per atstova, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis pateikti raSytinj PraSyma. Neregistruotu pastu
pateikti ar neturintys atgalinio adreso PraSymai ar skundai nagriné¢jami bendra tvarka, taciau rastu
neatsakoma. Gimnazijos vadovo patvirtintos Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo praS§ymy formos
skelbiamos Gimnazijos interneto svetainéje https://lsmugimnazija.lt/duomenu-apsauga/.

35. PraSymas turi buti jskaitomas, Duomeny subjekto (Mokinio) pasiraSytas, jame turi biiti
nurodytas Duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, adresas korespondencijai, telefono Nr.
ir / arba elektroninio pasSto adresas rySiui palaikyti, informacija apie tai, kokig Taisykliy 27 punkte
nurodytg teis¢ ir kokios apimties pageidauja jgyvendinti, bei informacija, kokiu biidu Duomeny
subjektas pageidauja gauti atsakyma.

36. Jeigu Duomeny subjektas PraSyma pateikia elektroninémis priemonémis, informacija
Duomeny subjektui taip pat pateikiama elektroninémis priemonémis, iSskyrus atvejus, kai Duomeny
subjektas papraSo ja pateikti kitaip.

37. Pateikdamas PraSymg, Duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe
pateikdamas savo asmens tapatybés dokumentg, o Pra§yma priimantis Gimnazijos darbuotojas
privalo patikrinti jo asmens tapatybe. Siysdamas PraSyma pastu, Duomeny subjektas kartu turi
pateikti asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija.

38. Duomeny subjektas Taisykliy 27 punkte nurodytas teises turi teis¢ jgyvendinti pats arba
per savo jstatyminj atstova. Jeigu atstovaujamo Duomeny subjekto vardu j Gimnazijg Kkreipiasi
Duomeny subjekto jstatyminis atstovas, jis savo PraSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresg
korespondencijai, telefono Nr. ir / arba elektroninio pasto adresa rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamojo Duomeny subjekto varda, pavarde, adresg korespondencijai, telefono Nr. ir / arba
elektroninio pasto adresg rySiui palaikyti, informacijg apie tai, kokia $iy Taisykliy 27 punkte nurodyta
teis¢ ir kokia apimtimi pageidauja jgyvendinti bei pridéti atstovavima patvirtinantj dokumentg ar
patvirtinta jo kopijg. Istatyminio Atstovo pateiktas PraSymas turi atitikti visus Siy Taisykliy
nuostatose nurodytus reikalavimus.

39. Gimnazija Mokinio, kaip Duomeny subjekto, PraSyma dél Reglamente nurodyty jo
teisiy jgyvendinimo privalo iSnagrinéti ir atsakymg Duomeny subjektui PraSyme nurodytu bidu
pateikti neatlygintinai ne véliau kaip per 1 (vieng) ménesj nuo PraSymo gavimo dienos. Atsakymas
Duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba Duomeny subjekto pasirinktu budu: registruotu
pastu, jteikiant asmeniSkai ar atstovui arba elektroniniu paStu. Gimnazija, dé¢l objektyviy priezasciy
negalédama pateikti atsakymo Duomeny subjektui jo pasirinktu biidu, atsakyma pateikia registruotu
pastu. | PraSymg ar skundg gali biiti atsakoma ne valstybine kalba, kai PraSyma pateikia uZsienio
valstybés institucija ar uZsienio subjektas.

40. Taisykliy 36 punkte nurodytas laikotarpis gali biiti pratgstas dar 2 (dviem) ménesiams,
atsizvelgiant } PraSymo sudétinguma ir nagrin¢jamy PraSymy skai¢iy. Gimnazija privalo per 1 (vieng)
ménesj] nuo PraSymo gavimo dienos informuoti Duomeny subjekta apie PraSymo nagrinéjimo
termino pratgsimg ir nurodyti termino pratesimo prieZastis.

41. Duomeny subjekty PraSymai, skundai ir jy nagrin¢jimo dokumentai saugomi 5
(penkerius) metus po Gimnazijos baigimo ir naikinami pasibaigus nustatytam saugojimo terminui
teisés akty nustatyta tvarka. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, ar jy kopijos turi biiti
sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

42. Gimnazija uztikrina, kad Mokinio, kaip Duomeny subjekto, teisés biity tinkamai
1gyvendintos ir visa informacija Duomeny subjektui biity pateikiama aiskiai, suprantamai ir priimtina
forma.

43. Gimnazijos Mokiniai savo, kaip Duomeny subjekto, teises jgyvendina per savo
Istatyminius atstovus (tévus ar globéjus).

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

44. Prieigos teisés prie Mokiniy Asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti Asmens duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami Gimnazijos direktoriaus jsakymu. Prieigos teisés prie Asmens
duomeny Gimnazijos darbuotojams ar kitiems Atsakingiems asmenims suteikiamos tik jy darbo
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Gimnazijoje laikotarpiui, o nutriikus darbo santykiams prieigos teisés prie Asmens duomeny yra
nedelsiant panaikinamos.

45. Gimnazija, saugodama Asmens duomenis, jgyvendina ir wuztikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti Asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Asmens
duomenys (dokumentai ar jy kopijos, kuriuose yra Asmens duomenys) saugomi rakinamose
patalpose, slaptazodziais apsaugoty kompiuteriy standziuosiuose diskuose, yra ribojama prieiga prie
Asmens duomeny, apribotas asmeny patekimas j atitinkamas patalpas, kompiuteriai bei atitinkamos
programos apsaugotos slaptazodziais, idiegtos antivirusinés programos bei ugniasienés, slaptazodziai
bei prisijungimo prie informaciniy sistemy duomenys nickam néra atskleidziami, dokumentai su
Asmens duomenimis ar Gimnazijos konfidencialia informacija nepaliekami nesaugioje vietoje, t. y.
ten, kur kyla rizika, kad su duomenimis gali susipazinti asmenys, neturintys tokios teisés, darbo
vietoje laikomasi Svaraus stalo politikos, bet kokia informacija telefonu, elektroniniu pastu ar j biurg
atvykusiam asmeniui teikiama tik pac¢iam Duomeny subjektui pries tai jsitikinus jo tapatybe ir / ar
naudojamos kitos rizikg atitinkancios priemonés.

46. Gimnazija uztikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojimag, imasi
priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam Asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Dokumenty kopijos,
kuriose nurodomi Mokiniy Asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad $iy dokumenty nebiity
galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

47. Gimnazijoje su Mokiniy Asmens duomenimis turi teis¢ susipazinti tik tie asmenys, kurie
buvo jgalioti (turi prieigos teis¢) susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra butina
Siose Taisyklése numatytiems tikslams pasiekti.

48. Prieigg prie Mokiniy Asmens duomeny turintys Gimnazijos Atsakingi asmenys privalo:

48.1. Susipazinti su Siomis Taisyklémis bei atmintine dél asmens duomeny tvarkymo ir
grieztai laikytis jy nuostaty;

48.2. Pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima bei jsipareigojima saugoti asmens duomenis
ir laikytis jo nuostaty;

48.3. Grieztai laikytis konfidencialumo reikalavimy ir tretiesiems asmenims neatskleisti
jokios su Asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria jis susipazino vykdydamas savo
funkcijas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisé€s akty nuostatas.
Si pareiga galioja ir pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams;

48.4. Nedelsiant Gimnazijos direktoriui bei asmens duomeny apsaugos pareigiinui (-ei)
pranesti apie bet kokius Asmens duomeny saugumo pazeidimus;

48.5. Nedelsiant pakeisti kompiuterio slaptazodj, jeigu iskilo jsilauzimo j kompiuterj su
saugomais Asmens duomenimis grésmé ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims ir kt.;

48.6. Vengti pertekliniy dokumenty su Asmens duomenimis kopijy darymo, nelaikyti Siy
dokumenty visiems prieinamoje matomoje vietoje, tinkamai juos saugoti;

48.7. Uztikrinti, kad dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, biity saugomi laikantis Siy
Taisykliy bei teisés akty reikalavimy;

48.8. Pranesti Gimnazijos direktoriui bei asmens duomeny apsaugos pareigtinui (-€i), jeigu
jvertina ir nustato, kad techninés ir / ar organizacinés Asmens duomeny saugumo uZtikrinimo
priemoneés yra nepatikimos.

49. Gimnazija uztikrina patalpy, kuriose laikomi Asmens duomenys, sauguma, tinkama
techninés jrangos iSdéstyma ir prieziiirg, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkamg tinklo
valdyma, informaciniy sistemy priezitirg bei kity techniniy priemoniy, biitiny Asmens duomeny
apsaugai uztikrinti, jgyvendinimg. Gimnazijos patalpos yra apsaugotos (veikia signalizacija, jrengtos
vaizdo stebéjimo kameros), ribojamas asmeny patekimas j Gimnazijos patalpas.

50. Gimnazija imasi priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
Asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodama jai patikétus dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai.
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51. Jei Gimnazijos darbuotojas ar kitas Atsakingas asmuo abejoja jdiegty saugumo
priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis ] Gimnazijos direktoriy bei asmens duomeny apsaugos
pareigiing (-¢), kad biity jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy
priemoniy jsigijimas ir / ar jdiegimas.

52. Gimnazijos darbuotojai ar kiti Atsakingi asmenys, kurie automatiniu biidu tvarko
Mokiniy Asmens duomenis arba 1§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose
yra saugomi Asmens duomenys, naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius.
Slaptazodziai yra kei¢iami periodiSkai Gimnazijos nustatyta tvarka, taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis
tapo zZinomas tretiesiems asmenims, ir pan.).

53. Darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodi.

54. Gimnazijos darbuotojas, suzinoj¢s ar pats nustates galimg pazeidimg arba kai
informacija apie galima pazeidimg gaunama i§ Duomeny tvarkytojo, ziniasklaidos ar kito Saltinio,
privalo nedelsdamas visais jmanomais budais (jskaitant, taiau neapsiribojant, Zodziu, rastu, telefonu,
elektroniniu pastu) apie tai informuoti Gimnazijos direktoriy bei asmens duomeny apsaugos
pareigiing (-¢), kuris sickdamas nustatyti, ar i$ tikryjy jvyko Asmens duomeny saugumo pazeidimas
bei kokios galimos pasekmés Duomeny subjektams, privalo imtis atitinkamy ir adekvaciy priemoniy
galimo duomeny saugumo pazeidimo tyrimui. Nustacius Asmens duomeny saugumo pazeidimus,
Gimnazija imasi neatidéliotiny priemoniy uzkertant kelig neteisétam Asmens duomeny tvarkymui.

55. Siy Taisykliy nesilaikymas atsizvelgiant j pazeidimo sunkuma gali bati laikomas darbo
pareigy pazeidimu, uz kurj Gimnazijos darbuotojams gali buti taikoma atsakomybé, numatyta
Lietuvos Respublikos darbo kodekse ar kituose teisés aktuose.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Mokiniy, kaip Duomeny subjekty, teisés Gimnazijoje jgyvendinamos neatlygintinai —
Duomeny subjektui informacija apie jo Asmens duomeny tvarkyma pateikiama nemokamai.

57. Gimnazija, jgyvendindama Mokiniy, kaip Duomeny subjekty, teises, uztikrina, kad
nebiity paZeista kity asmeny teise j privataus gyvenimo nelieCiamuma.

58. Sios Taisyklés periodiskai perzitirimos ir, pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja
Asmens duomeny tvarkyma, atnaujinamos.

59. Gimnazijos darbuotojai ir kiti Atsakingi asmenys su Siomis Taisyklémis yra
supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis ir privalo laikytis jose nustatyty
Ipareigojimy bei atlikdami savo darbo funkcijas vadovautis Siose Taisyklése nustatytais principais.

60. Gimnazija turi teis¢ i$ dalies arba visiskai pakeisti $ias Taisykles. Su pakeitimais
Gimnazijos darbuotojai ir kiti Atsakingi asmenys yra supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis
priemonémis.

61. Visi Gimnazijos darbuotojai, kuriems yra suteikta prieigos teisé prie Gimnazijos
tvarkomy Mokiniy Asmens duomeny, yra pasiraSytinai supazindinami su Asmens duomeny
tvarkymo atmintine ($iy Taisykliy 1 priedas).
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Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

. ATMINTINE
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

1. Vadovaujantis teisés akty reikalavimais, asmens duomenys turi buti saugomi,
uztikrinamas jy konfidencialumas, nepriecinamumas.

2. Asmens duomenys turi biiti tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai, grieztai laikantis
teisés akty reikalavimy.

3. Asmens duomenys turi biti tvarkomi taip, kad asmens duomenys bty tikslas ir esant
Ju pasikeitimui nuolat atnaujinami.

4. Bet kokius asmens duomenis perduoti kitiems asmenims leidziama tik jsitikinus, kad
asmuo turi teis¢ juos gauti ir tik su Gimnazijos direktoriaus Zinia.

5. Rinkti asmens duomenis leidziama tik turint tam teisétg tikslg ir teisinj pagrindg. Prie$
renkant bet kokius asmens duomenis privaloma jsitikinti, kad juos rinkti privaloma / galima pagal
teisés akty reikalavimus ir, kad tai nebus laikoma pertekliniy asmens duomeny rinkimu. Asmens
duomenys tvarkomi tik teisétiems tikslams pasiekti ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu
budu.

6. Duomeny subjektams turi biiti sudaryta galimybé nemokamai pasinaudoti teisés aktuose
nurodytomis duomeny subjekty teisémis.

7. Saugoti asmens duomenis (popieriniame, elektroniniame formate) leidziama ne ilgiau,
nei numatyta teisés aktuose ar Gimnazijos vidaus dokumentuose. Asmens duomenys saugomi tokia
forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams,
dél kuriy Sie asmens duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

8. Asmens duomeny tvarkymas atlieckamas tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga asmens
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti.

9. Tvarkant asmens duomenis privaloma taikyti atitinkamas technines ir organizacines
priemones (jskaitant, taciau neapsiribojant, riboti prieigos teis¢ prie duomeny, kompiuter; bei
atitinkamas programas apsaugoti slaptazodziais, jdiegti antivirusing programa bei ugniasieng, nickam
neatskleisti slaptazodziy bei prisijungimo prie informaciniy sistemy duomeny, nepalikti dokumenty
su asmens duomenimis ar Gimnazijos konfidencialia informacija nesaugioje vietoje, t. y. ten, kur kyla
rizika, kad su duomenimis gali susipazinti asmenys, neturintys tokios teisés, darbo vietoje laikytis
Svaraus stalo politikos, bet kokia informacija telefonu, elektroniniu pastu ar j biurg atvykusiam
asmeniui teikti tik pa¢iam duomeny subjektui prie$ tai jsitikinus jo tapatybe ir t.t.), kuriomis yra
uztikrinamas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo asmens duomeny tvarkymo
be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

10. Pries pradedant teikti naujg paslauga ar vykdyti asmens duomeny tvarkymo procediira,
jvertinti, ar néra reikalinga atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima.

11. Organizuojant ir / ar dalyvaujant tam tikrame renginyje / parodoje ir pan. renginio
dalyvius (internetiniame tinklapyje, kvietime ir pan.) jspéti, jei renginys ar paroda bus fotografuojami
ir / ar filmuojami.

12. Darbuotojy ar mokiniy asmens duomenis teikti tik tiems Gimnazijos darbuotojams,
kurie turi teisinj pagrindg juos gauti ir tvarkyti (turi prieigos teis¢ prie atitinkamy asmens duomeny).

13. Draudziama vieSinti informacija apie mokiniy ar kity darbuotojy privaty gyvenima,
darbo uzmokestj, paskirtas nuobaudas ir kitg dirbant Gimnazijoje suzinotg informacija.

14. Jsakymas d¢l darbuotojo darbo uzmokescio, atlikty pazeidimy ir kity veiksmy, turi biiti
jteiktas tik asmeniskai tam darbuotojui, kam jis skirtas, o ne sudarant salygas, kad §; dokumenta
matyty ir kiti su tuo nesusij¢ asmenys.

15. Darbuotojui teikiant informacija kolegoms telefonu, rastu, el. pastu, jsitikinti, jog yra
bendraujama konkreciai su tuo darbuotoju.

16. Pretendenty | mokinius anketos bei kiti jy pateikti asmens duomenys yra saugomi iki
stojimo ] Gimnazijg pabaigos, o stojimams pasibaigus, ] Gimnazijg nepatekusiy asmeny anketos turi
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biiti sunaikinamos arba atitinkama tvarka gautas sutikimas tolimesniam asmens duomeny tvarkymui
/ saugojimui.

17. Popierine forma tvarkomi asmens duomenys ar elektroninés duomeny laikmenos turéty
buti saugomos uzrakintos (geriausia seife, rakinamoje spintoje / patalpoje arba kity risSiy
apsaugotuose balduose), kai jy nereikia, ypac, kai darbuotojas palieka savo darbo vieta.

18. Popierinés darbuotojy ir mokiniy asmens bylos, turéty bti sudétos taip, kad su jose
esanciais duomenimis (pavyzdziui, virSutiniame darbuotojo ar mokinio asmens bylos lape nurodytu
darbuotojo ar mokinio vardu, pavarde, adresu ir kt.) negaléty susipazinti tokios teisés neturintys
darbuotojai ar kiti asmenys, o kompiuteriy monitoriai, kuriuose Gimnazijos darbuotojai perzitiri su
mokiniu susijusig informacijg, turéty biiti nukreipti taip, kad su monitoriuje matomais asmens
duomenimis negaléty susipazinti tokios teisés neturintys asmenys, uzéje i darbuotojo kabineta.




